Prefeitura Municipal de Bom Jesus do Itabapoana
Estado do Rio de Janeiro
Gabinete do Prefeito

LEI N2 1.864, DE 10 DE JANEIRO DE 2025.

Altera os artigos 20, 21 e 22 da Lei n.2 1.257 de 08 de
fevereiro de 2017, e a Lei 1.374/2019 que reformula a
estrutura administrativa e institui o plano de cargos e
saldrios dos servidores da Camara de Bom Jesus do
Itabapoana e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO ITABAPOANA - RJ, APROVOU E EU, PREFEITO
MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 12 - Os artigos 20, 21 e 22 da Lei n? 1.257, de 08 de fevereiro de 2017, passam a
vigorar com a seguinte altera¢ao:

“Art. 20 - Ficam criados, na Estrutura Administrativa da Cdmara Municipal, os Cargos
Comissionados, sendo eles:

I - Diretor Geral da Cdmara Municipal, com suas atribuicées definidas no artigo 22 da lei 1.257 de
08 de fevereiro de 2017;

Il - Procurador Geral da Cdmara Municipal, com suas atribuicGes definidas no artigo 23 da lei
1.257 de 08 de fevereiro de 2017;

111 - Ouvidor Geral da Cdmara Municipal, com suas atribui¢bes definidas no anexo | desta lei;

IV - Chefe do Departamento de Protocolo e Secretaria, com suas atribuicdes definidas no artigo
25 da lei 1.257 de 08 de fevereiro de 2017;

V - Assessor da Comisséo de Apoio a Licitacdo, com suas atribuigcdes definidas nos artigos 14 e 26
da lei 1.257 de 08 de fevereiro de 2017;

VI - Assessor Executivo da Presidéncia, com suas atribui¢des definidas no artigo 27 da lei 1.257 de
08 de fevereiro de 2017;

VIl - Assessor Executivo da Mesa Diretora, com suas atribuigdes definidas no anexo Il desta lei;

VIl - Assessor Administrativo, com suas atribuicdes definidas no artigo 28 da lei 1.257 de 08 de
fevereiro de 2017;

IX - Assessor Especial do Controle Interno, com suas atribuicdes definidas no anexo IV desta lei;

X - Assessor Legislativo, com suas atribui¢cdes definidas no artigo 29 da lei 1.257 de 08 de fevereiro
de 2017.

§12 - A indicagdo para ocupacdo dos cargos previstos nos incisos | ao IX deste artigo é de
competéncia do Presidente da Cdmara Municipal, com ato de nomeagdo expedida pela Mesa Diretora da
Cdmara Municipal.
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§2¢ - A indicagéo para o cargo de Assessor Legislativo, previsto no inciso X deste artigo, serd de
competéncia do Vereador, com ato de nomeacdo expedida pela Mesa Diretora da Cdmara Municipal.

Art. 21 - Ficam criados, na Estrutura Administrativa da Cdmara Municipal, as Fung¢ées
Gratificadas, sendo elas:

| — Chefe da Diviséio de Compras, Estoque, Bens em Almoxarifado e Patriménio, com suas
atribuicdes definidas nos artigos 11 e 26 da lei 1.257 de 08 de fevereiro de 2017;

Il — Chefe da Diviséio de Recursos Humanos, com suas atribui¢des definidas nos artigos 12 e 26 da
lei 1.257 de 08 de fevereiro de 2017;

Il — Chefe da Diviséo Financeira e Contabil, com suas atribuicbes definidas nos artigos 13 e 26 da
lei 1.257 de 08 de fevereiro de 2017;

IV — Chefe da Diviséo de Tesouraria, com suas atribuicGes definidas nos artigos 14 e 26 da lei
1.257 de 08 de fevereiro de 2017;

V — Consultor Legislativo da Mesa Diretora, com suas atribuicdes definidas no artigo 30 da lei
1.257 de 08 de fevereiro de 2017;

VI — Controlador Interno da Cdmara Municipal, com suas atribuicbes definidas no artigo 8 da lei
1.257 de 08 de fevereiro de 2017.

VIl - Agente de contratacdo, com suas atribuicbes definidas na lei 1.678 de 14 de julho de 2023.

Pardgrafo Unico - A indicacéo para ocupacdo das fungdes previstas neste artigo é de competéncia
do Presidente da Cdmara Municipal, com ato de nomeagdo expedida pela mesa Diretora da Cdmara
Municipal.

Art. 22 - O Quadro de Cargos em Comisséo e de Fungbes Gratificadas, criado e organizado
por esta Lei, é composto e estruturado como segue:

c,':iggs DENOMINACAO SIMBOLOGIA | PADRAO
01 Diretor Geral da Camara Municipal CC3 RS 6.261,50
01 Procurador Geral da Camara Municipal Ccc3 RS 6.261,50
01 Ouvidor Geral da Camara Municipal CC3 RS 6.261,50
01 Chefe do Departamento de Protocolo e Secretaria cc2 RS 3.873,89
01 Chefe da Comissdo de Apoio a Licitacbes cc2 RS 3.873,89
01 Assessor Executivo da Presidéncia cc2 RS 3.873,89
01 Assessor Executivo da Mesa Diretora cc2 RS 3.873,89
01 Assessor Especial do Controle Interno cec2 RS 3.873,89
01 Assessor Administrativo cc2 RS 3.873,89
13 Assessor Legislativo cci RS 3.282,91
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N2 DE ” ~
DENOMINACAO SIMBOLOGIA PADRAO

CARGOS
01 Chefe da Divisdo Financeira e Contabil FG I RS 1.923,00
01 Chefe da Divisdao de Compras, Estoque, Bens em G RS 1.923,00

Almoxarifado e Patrim&nio
01 Chefe da Divisdo de Tesouraria FG I RS 1.923,00
02 Chefe da Divisdo de Recursos Humanos FG | RS 1.923,00
01 Consultor Legislativo da Mesa Diretora FG 1 RS 1.923,00
01 Agente de Contratacao FG Il RS 2.500,00
01 Controlador interno da Camara Municipal FG Il RS$ 2.923,00
Art. 22 - O Anexo | da Lei 1.374/2019 passa a ter a seguinte redacdo:
CATEGORIA FUNCIONAL QUANTITATIVO VENCIMENTO

Agente Legislativo 02 RS 2.505,98

Técnico Legislativo 03 RS 2.505,98

Contador 01 RS 4.595,65

Procurador Legislativo 01 RS 5.199,50

Motorista 02 RS 2.086,69

Auxiliar de Servicos Gerais 03 RS 1.870,54

Art. 32 - Acrescenta o Paragrafo Unico ao art. 36 da Lei 1.374/2019.

HAPE. B6) - o corennsoiinissins s ivsevoss svassm s vass s msaEYE B oo BT FRER S S S SRS OSSR OF SRS

Paragrafo Unico — Fica assegurado aos servidores efetivos, comissionados e agentes politicos, o
direito ao recebimento do 132 (décimo terceiro) saldrio, no més de seu aniversario.”

Art. 42 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des contrarias.

Bom Jesus do Itabapoana-RJ, em 10 de janeiro de 2025.
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ANEXO |
Cargo de Ouvidor Geral do Legislativo

Fica criado o Cargo de Ouvidor Geral do Legislativo, de provimento em comissao, de livre nomeacao e
exoneracao, integrante dogrupo de assessoramento na estrutura administrativa da Camara Municipal de
Bom Jesus do Itabapoana, vinculada a Presidéncia e a Mesa Diretora, a Ouvidoria Legislativa, com a
finalidade de receber reclamacdes e sugestdes da populagdo local sobre os servigos publicos municipais.
A Mesa Diretora da Camara Municipal assegurara a Ouvidoria Legislativa apoio fisico e administrativo
necessario ao desempenho de suas atividades.

Requisitos para provimento

| — ter nivel superior em Direito com experiéncia na drea Juridica;
Il - ter atribuicdes relacionadas, ou possuir formagdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo
profissional devidamente comprovada.

Competéncias da Ouvidoria Geral do Legislativo

Compete & Ouvidoria Legislativa, sem prejuizo das atribuicdes especificas dos demais orgdos do
Legislativo:

| — programar, coordenar, organizar, dirigir e orientar as atividades de recebimento de reclamagdes
individuais ou coletivas que apontem eventuais ocorréncias de irregularidades em o6rgdos publicos
municipais, bem como de criticas, elogios e sugestdes;

Il — receber reclamacgGes ou representagdes sobre:

a) violacdo ou qualquer forma de discriminagdo atentatdria dos direitos eliberdades fundamentais;

b) ilegalidade ou abuso de poder;

¢) mau funcionamento dos servigos publicos.

Il — propor medidas para sanar as violagdes, as ilegalidades e os abusosconstatados;

IV — indicar acdes preventivas com a finalidade de melhorar procedimentose normas, buscando evitar a
ocorréncia de falhas, desperdicios, ineficiéncia e eficacia;

V — propor, quando cabivel, a abertura de sindicancia ou inquérito destinadoa apurar irregularidades de
gue tenha conhecimento;

VI — responder os cidaddos e as entidades quanto as providéncias tomadas pela Camara sobre os
procedimentos legislativos e administrativos de seu interesse;

VIl - tomar conhecimento de matérias jornalisticas divulgadas pelos meiosde comunicagdo referentes ao
funcionamento da Cadmara Municipal;

VIII — verificar ou fazer levantar a autenticidade de documentos;

IX — encaminhar as respectivas areas os relatdrios relativos aos exames realizados, contendo os
resultados, as recomendacdes e as conclusdes pertinentes;
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X = solicitar aos 6rgdos publicos municipais informagdes sobre as providéncias adotadas em fungdo das
orientacdes e recomendagdes efetuadas pela Ouvidoria;

" XI — propor a Mesa Diretora providéncias que entender necessarias aoaperfeicoamento institucional do
Poder Legislativo;
XIl = fornecer informacdes de interesse publico quanto a tramitagdo deprocedimentos internos,
mediante requisi¢do oficial;
Xl — desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas peloPresidente da Casa, no ambito de
sua competéncia;
XIV — desenvolver outras atividades correlatas.

As reclamacdes, criticas, elogios e sugestdes deverdo ter autoriaidentificada, pela qualificagdo do
interlocutor.

Atribui¢des do cargo

| - receber peticbes, reclamagdes, representagcdes ou queixas apresentadas por pessoas fisicas ou
juridicas contra atos ou omissdes de autoridades ou entidades publicas, ou imputados a membros do
Legislativo;

Il - dirigir e promover as atividades desenvolvidas na Ouvidoria;

Il - manter controle dos expedientes, papéis e demais documentos em tramitagdo na Ouvidoria;

IV - manter, em devida ordem, o arquivo da correspondéncia recebida e expedida;

V - encaminhar ao protocolo, para distribui¢cdo, a documentacdo devidamentedespachada;

VI - informar, divulgar e prestar esclarecimentos de interesse publico quanto as atividades
desenvolvidas pela Ouvidoria;

VII - solicitar aos 6rgdos publicos e privados dados e informagdes que interessem aos trabalhos da
Ouvidoria;

VIl - promover reunides periddicas com érgdos publicos municipais, em especial com aMesa Diretora,
Comissdes Permanentes, Vereadores e Servidores do Legislativo, para tratar de assuntos relacionados a
esfera de atuacao da Ouvidoria;
IX - prestar esclarecimentos em Plendrio, quando solicitado;
X - elaborar relatdrios das atividades realizadas pela reparticao;
XI - zelar pela manutencdo e conservacdo das instalagdes, mobilidrios e equipamentos a disposi¢do da
Ouvidoria;
XIl - desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente ou pela Mesa Diretora da
Casa, no ambito da respectiva competéncia;
Xlll- desenvolver outras atividades correlatas.

Paulo ergo Tavasos 0 Camo Cyrle
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ANEXO Il
Cargo de Assessor Executivo da Mesa Diretora

A Assessoria da Mesa Diretora é unidade de Assessoramento parlamentar, vinculada diretamente a Mesa
Diretora, que tem por finalidade prestar apoio politico-parlamentar aos trabalhos desenvolvidos pelos
membros da Mesa Diretora, no desempenho de suas fungdes institucionais.

A Mesa Diretora possuira em seu quadro os cargos de provimento em comissdo de livre nomeagdo e
exoneracdo de finalidade de assessoria a Mesa Diretora, com as atribui¢des de promover a execu¢do das
atividades regimentais e politico-parlamentar, os servigos secretariais necessarios a Mesa Diretora com o
objetivo de apoia-los no exercicio de suas atribui¢des Legislativas, administrativas, regimentais e politicas.

Requisitos para provimento
| — ter ensino médio completo;

Il - ter atribuices relacionadas, ou possuir formagdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagao
profissional devidamente comprovada.

Assessoria subordinada diretamente a Presidéncia tem por atribuigcdes prestar suporte a Mesa Diretora,
bem como aos vereadores e as Comissdes, no exercicio de suas fungdes de secretaria da Camara, em
especial:

I - fornecer 8 Mesa Diretora e demais vereadores as informacgdes e documentos necessarios para o
encaminhamento, discuss3o e votacdo de propostas sujeitas a deliberacdo da Camara;

Il - proceder ao controle dos prazos de aprecia¢do de projetos e demais matérias sujeitas a delibera¢do da
Camara, fornecendo a Presidéncia relatdrios periddicos;

Il - elaborar as atas das reunides plenarias e de comissées e coletar as assinaturas;

IV - realizar o controle de assinatura dos livros de presenca, de inscricdo para manifestacao na palavra
livre e da apuracdo de votos nas reunides plenarias;

V - gerir os procedimentos afetos ao Processo Legislativo, inclusive durante as reunibes Plendrias, de
Comissdes, audiéncias e demais eventos promovidos pela Camara;

VI - proceder a inscricdo dos interessados para manifesta¢do na Tribuna Livre, nos termos do Regimento;

VIl - elaborar, sob a supervisdo da Procuradoria Legislativa, o expediente das sessdes ordinarias e

extraordinarias da Camara Municipal;
Ww
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VIl - Recolher, apds as sessbes ordindrias, os expedientes e encaminha-los para os setores
correspondentes;

IX - elaborar conjuntamente com os respectivos presidentes, as pautas das reuniGes das comissoes,
permanentes e/ou temporarias;

X - redigir as proposi¢cdes apresentadas pelos vereadores, encaminhando os oficios e documentos
pertinentes aos respectivos interessados, bem como controlar os prazos de resposta e de
encaminhamento das informacgdes, nos casos pertinentes;

Xl - adotar as providéncias pertinentes a realizagdo das sessdes solenes e extraordinarias, inclusive a de
posse da Mesa Diretora, de vereadores e eventuais suplentes, bem como realizar os registros e
arquivamento das atas, documentos e demais informagdes obrigatdrias quanto a posse;

XIl - manter e controlar o arquivo de documentos afetos ao processo legislativo;

XlI - gerenciar o uso do plenério e do empréstimo e uso do espago multiuso, com apoio da Secdo da
Escola do Legislativo;

Paulo SergioTravassos@w
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ANEXO Il

Cargo de Assessor Especial do Controle Interno

O cargo de Assessor Especial do Controle Interno tem a responsabilidade de apoiar e auxiliar o
Controlador Interno ficando funcionalmente vinculado, devendo-se reportar ao imediato hierarquico, ao
qual deve subordinacdo profissional, e perante o qual apresentard relatdrios das tarefas que lhe sdo
atribuidas.

Requisitos para provimento

| — ter ensino médio completo;

Il - ter atribuicdes relacionadas, ou possuir formagdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagao
profissional devidamente comprovada.

COMPETENCIAS DO ASSESSOR DO CONTROLE INTERNO

| - Executar atividades de médio grau complexidade, voltadas para o apoio das atribui¢des ao cargo de
Controle Interno, inclusive as que relacionam com realizacdo de natureza especializada;

Il - Acompanhar a legalidade e legitimidade dos atos de gestdo, observar os resultados quanto a eficdcia a
efetividade da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

Il - Acompanhar a avaliagdo dos custos das compras, obras e servigos realizados pela Camara Municipal;

IV - Auxiliar na exatiddo e legalidade dos documentos licitatorios da despesa antes da emissdao do
empenho;

V - Manter o arquivo Sistematico de Documentos, publica¢cdes e expedientes de interesse do Controle
Interno;

VI - Elaborar e remeter os documentos pertinentes;

VII - Executar outras atribuicdes a fins.

m&@‘em@mo (y
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ANEXO IV

Cargo de Assessor Executivo da Presidéncia

A Assessoria da Presidéncia é unidade de Assessoramento parlamentar, vinculada diretamente aos
trabalhos do Presidente e Vice-presidente, que tem por finalidade prestar apoio politico-parlamentar aos
trabalhos desenvolvidos, no desempenho de suas fungdes institucionais.

Requisitos para provimento

1 — ter ensino médio completo;
Il - ter atribui¢cdes relacionadas, ou possuir formagdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo
profissional devidamente comprovada.

Assessoria subordinada diretamente a Presidéncia tem por atribui¢bes prestar suporte a Presidéncia ,
bem como aos vereadores e as Comissdes, no exercicio de suas fungdes de secretaria da Camara, em
especial:

Cargo de Assessor Executivo da Presidéncia

| —elaborar e digitar oficios, proposicdes legislativas, textos de divulgacdo, correspondéncias e consultas
de interesse do Presidente;

Il = manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicagdo das leis, normas e regulamentos;

Il — zelar pelo patriménio e materiais disponibilizados para o exercicio da atividade;
IV — receber e direcionar toda correspondéncia oficial encaminhada e expedida, respectivamente, pelo
Presidente;

V - controlar a agenda do Presidente, dispondo horarios de reunides, visitas, entrevistas e solenidades;

ANEXO IV
Cargo de Assessor Executivo da Presidéncia

A Assessoria da Presidéncia é unidade de Assessoramento parlamentar, vinculada diretamente aos
trabalhos do Presidente e Vice-presidente, que tem por finalidade prestar apoio politico-parlamentar aos
trabalhos desenvolvidos, no desempenho de suas fun¢des institucionais.
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" Requisitos para provimento
| — ter ensino médio completo;

Il — ter atribuicdes relacionadas, ou possuir formagdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo
profissional devidamente comprovada.

Assessoria subordinada diretamente a Presidéncia tem por atribuicdes prestar suporte a Presidéncia ,
bem como aos vereadores e as Comissdes, no exercicio de suas fun¢des de secretaria da Camara, em
especial:

Cargo de Assessor Executivo da Presidéncia

I — elaborar e digitar oficios, proposicdes legislativas, textos de divulgagdo, correspondéncias e consultas
de interesse do Presidente;

Il — manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicacdo das leis, normas e regulamentos;

Il — zelar pelo patriménio e materiais disponibilizados para o exercicio da atividade;
IV — receber e direcionar toda correspondéncia oficial encaminhada e expedida, respectivamente, pelo
Presidente;

V - controlar a agenda do Presidente, dispondo horarios de reunides, visitas, entrevistas e solenidades;

Paulo Sergio Travas
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